
     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเซกา จังหวัดบึงกาฬ  โทร. ๐ ๔๒๔๙ ๗๑๓๔   
ที่  บก ๐233/ว95 วันที่    10 กันยายน 2569    
เรื่อง พิจารณาลงนามข้อส่ังการแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืม  พัสดุ
 ประเภทใช้ส้ินเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเซกา และขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลบน 
 เว็บไซต์ของหน่วยงาน  
เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 

 ด้วยสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเซกา โดยกลุ ่มงานบริหาร ได ้จัดทำแนวทางปฏิบัติ
เก่ียวกับการใช้ ทรัพย์สินของทางราชการและการยืมทรพัย์สินของทางราชการ แบบฟอร์มและกระบวนการ
ยืมพัสดุประเภทใช้คง รูปและการยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทางปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน
ภายในสำนักงานสาธารณสุข อำเภอเซกา และหน่วยงานในสังกัด ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ แห่ง
ระเบียบการทรงงการคลัง ว่าด้วยการ จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 พร้อมทั้งขอ
อนุญาตเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของหน่วยงาน บนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
เซกา เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร ของทางราชการ พ.ศ. 2550 มาตรา 9 (8) ที่ระบุ
หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ ให้ประชาชนตรวจสอบได้  

 ในการน้ี เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการการป้องกันการทุจริตและ ผลประโยชน์ทับซ้อนใน
การใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหน่ึง ของการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ ทรัพย์สินของ
ราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมิน คุณธรรม
และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒ และ ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ ที่ระบุถึงการใหยื้ม หรือ
นำพัสดุไปใช้ในกิจการซ่ึงมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการน้ันจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และ การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและ
กำหนดวัน ส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่าง
หน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกันและการยืมไปใช้นอกสถานที่
ของหน่วยงานของรัฐ ดังน้ี 

 ๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้างานของรัฐผู้ให้ยืม  

 ๒. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้า หน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุน้ัน แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้า หน่วยงานรัฐ 

 ๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุน้ันมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย
หากเกิดชำรุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแชมให้คงสภาพเดิมโดย
เสียค่าใช้จ่ายของ ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนา ลักษณะและคุณภาพอย่างเตี่ ยวกันหรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ เป็นอยู่ในขณะยืม 

 ๔. การยืมพัสด ุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให ้กระทำได ้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืม มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุน้ันเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ



หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุ น้ันๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน 
และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย ลักษณ์อักษร ทั้งน้ี โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมต้องจัดหาพัสด ุประเภท 
ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้ หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

 ๕. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ตดิตามทวงพัสดุทีใ่หยื้มไปคนื
ภายใน ๗วัน นับแต่วันครบกำหนดการนี้ จึงขอให้ท่านและผู้ที ่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล 
ตรวจสอบให้ปฏิบัตงิาน ประพฤติปฏิบัตติามแนวทางปฏิบัตเิก่ียวกับการยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองโดย ใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจนผัง
กระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและ พัสดุประเภทใช้ส้ินเปล่ืองของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงาน 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดและ
ขออนุญาตนำไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงานต่อไป 

         

 

 
 

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา ☑ อนุญาต  
 ☐ ไม่อนุญาต............................................. 
 

                          
 (นายสมพาน โคตรธารินทร์) 

         สาธารณสุขอำเภอเซกา 
 

 

 
(นายวีรวุฒิ พุทธาอามาตย์) 

เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
 


